
ĠZMĠR VALĠLĠĞĠ 
BERGAMA ĠLÇE MĠLLÎ EĞĠTĠM MÜDÜRLÜĞÜ 

TEKNĠK VE ENDÜSTRĠ MESLEK LĠSESĠ 
KAMU HĠZMET STANDARTLARI 

 

SIRA 
NO 

HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 
HĠZMETĠN TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 
(EN GEÇ) 

1 
Kayıt Kabul  
Anadolu Teknik Lisesi 

1-T.C. Kimlik numarası  
2-Diploma aslı  
3-iki adet renkli vesikalık fotoğraf  
4-Sağlık raporu (sağlığının girmek istediği alan/dala uygun 
olduğuna dair)  
5-Sınav Sonuç Belgesi  

1 Gün 

2 
Kayıt Kabul 
Endüstri Meslek Lisesi 
 

e-kayıt sistemindeki başvuru formu 30 Dakika 

3 
Kayıt Kabul  
Endüstri Meslek Lisesi 

1-T.C. Kimlik numarası  
2-Diploma aslı  
3-İki adet renkli vesikalık fotoğraf  
 

1 Gün 

4 

Kayıt Kabul  
Anadolu Teknik Lise, Teknik Lise ve 
Endüstri Meslek Liselerinde Yabancı 
Uyruklu Öğrenci Kayıtları 

1- Denklik belgesi 
2- Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair Emniyet 
Genel Müdürlüğünden alınacak en az bir yıllık oturum belgesi 

30 Dakika 

5 

 
Nakil ve GeçiĢler  
Anadolu Teknik Lisesi 
Endüstri Meslek Lisesi 
 

Yazılı Başvuru  1 Gün 

 
Nakil ve GeçiĢler  
Teknik Liseye Geçişler 

1- Dilekçe 
2- Alana yöneltme tavsiye formu   
3- Öğrenci tercihlerini değerlendirme ve yerleştirme formu 

2 Gün 

6 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Teknik Lise, Teknik Lise ve 
Endüstri Meslek Liselerinde Öğrenim 
Durum Belgesi Verilmesi 

Dilekçe 1 Gün 



7 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Teknik Lise, Teknik Lise ve 
Endüstri Meslek Liselerinde Öğrenci 
belgesi verilmesi 

Sözlü Talep 30 Dakika 

8 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Teknik Lise, Teknik Lise ve 
Endüstri Meslek Liselerinde 
Tasdikname verilmesi 

Dilekçe 3 Gün 

9 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Teknik Lise, Teknik Lise ve 
Endüstri Meslek Liselerinde Geçici 
Mezuniyet Belgesi Verilmesi 

Dilekçe 1 Gün 

10 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Teknik Lise, Teknik Lise ve 
Endüstri Meslek Liselerinde Diploma 
Verilmesi 

1-Sözlü başvuru veya vekâletname 
2- Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi 
halinde dilekçe 

 
30 Dakika 

 

11 
Teknik ve Endüstri Meslek 
Liselerinde ÖSYM Adına BaĢvuru 
Hizmetlerinin Alınması 

Başvuru Kılavuz ücreti (3 TL) 15 Gün 

12 
Ġl Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı 
İtiraz 

Dilekçe 1 Saat 

13 
Ġlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı 
İtiraz 

Dilekçe 1 Saat 

14 Döner Sermayeden SipariĢ 
1- Alınacak olan hizmetin en az üçte bir ücretinin yatırılması 
2- Sözleşme 

45 Gün 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 

yerine başvurunuz. 

Ġlk Müracaat Yeri : Okul Müdürlüğü Ġkinci Müracaat Yeri : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim : Özcan DEMİR İsim : İlyas DUMAN 

Ünvan : Okul Müdürü Ünvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres : Maltepe Mah. Stadyum Cad. Bergama/İZMİR Adres : Cumhuriyet Cad. Bergama-İZMİR 

Tel : 0232 631 28 57 Tel : 232.6321655 

Faks : 0232 631 28 58 Faks : 232.6321654 

e-Posta : ozcandemir@bergamaeml.k12.tr e-Posta : bergama35@meb.gov.tr 
 


